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HAZIREND

A Hazirend az alabbi jogszabalyi eléirasok alapjan késziilt:

2011. évi CXC. Nemzeti Kéznevelési térvény (Nkt.) és médositasai (2018.),

229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol,

20/2012 (VIII.31.) EMMI rendelet a Nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol,

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gydmhatosagok, a teriilleti Gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok gondoskod4st nyujté szervek. ..

5/2020 Polgarmesteri Utasitas

Az évoda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. (2011. évi CXC. Nkt. 25.§ (2))

A Hazirend egyes részei a két épiiletre vonatkozéan eltérhetnek, figyelembe véve a helyi
adottsagokat, sajatossagokat.

e A Hazirend intézményi jogszabily, amelynek betartdsa az intézmény teriiletén

tartdzkodokra — a sziilékre, gyermekekre és a foglalkoztatottakra egyarant érvényes. A
gyermeki jogok érvényesitése az intézmény, a pedagdgusok, a dolgozok feleléssége. Ez
vonatkozik még valamennyi pedagdgiai munkét segité kiilsé szakemberre is, aki az
6vodaban dolgozik.

A Hazirendben meghatarozando eljarasok, szabalyok csak az 6vodaban térténd jogszerit
belépéstdl az dvoda jogszerii elhagydsaig terjeds idére, tovabba a Helyi Pedagégiai
Programban szerepld 6vodan kiviili foglalkozasok, programok idejére érvényesek. Ezen
kiviili idében a sziil§_feliigyeleti joga és feleléssége érvényesiil.

A Hazirend szabadlyai nem Iehetnek ellentétesek a hatdlyos onkormanyzati
rendeletekkel.

A hazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény mikodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb bels szabalyozok is, igy kiilondsen:

Szakmai alapdokumentum
Pedagogiai program
Szervezeti és mitkodési szabalyzat



I. Bevezeto rész
1. A hazirend célja

A hiazirend célja, hogy az intézményben nevelkedé — tanulé gyermekek, a sziilok, az
o6voda dolgozo6i, valamint az 6vodaval jogviszonyban nem lévé, de az intézmény
létesitményeit jogszeriien hasznilé személyek szamdra, rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorldasanak médjat és az intézmény munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket. Az itt szereplé eléirasok feladata, hogy biztesitsik az intézmény
torvényes mitkodését, a nevelés-oktatis zavartalan megvaldsitasat, és segitsék az itteni
kozosség €letének megszervezéset

A hazirend célja - tobbek kozott, hogy megallapitsa
e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maodjat,
e agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
e az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei, tovabba az 6vodéahoz tartozé teriiletek hasznélatanak rend;jét;
e szabalyozza mindazokat a teriileteket, melyeket jogszabaly a hazirend tartalmi korébe
utal, illetve melyek a helyi sajatossagok miatt indokoltak.

2. A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatilya kiterjed:
e az intézménnyel munkajogi, kozalkalmazotti €s munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban 1€v4 személyre,
e az Ovodai ellatasaban részesiilé gyermekre, illetve meghatarozott esetekben a sziilore,
testvérre
e az intézmény teriiletén tartozoddkra.
A hdzirendben elbirt szabdlyok betartdsa az intézményben mindenki szamdra kotelezd.

A héazivend idébeli hatilya:

e a gyermekek és sziileik vonatkozasiban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik, és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart;

e Kkiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend hatéilya:
e A hézirend szabdalyait az 6voda teriiletén, valamint a nevelési programban elfogadott
dvodan kiviili és 6vodaban beliil szervezett egyéb tevékenységekre is kiterjed.

A hazirend hatalvba lépésére vonatkozé szabalvok:
A hézirendet az 6voda vezetdje késziti el és a nevelotestilet fogadja el. A hézirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziil6i Szervezet véleményezési jogot gyakorol.




I1. Az 6voda szerkezete

Fenntarto:

Budapest Févaros II1. keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Cime: 1033 Budapest, Fo tér 3.

Budapest Févaros II1. Keriilet

Obuda-Békasmegyer Polgarmesteri Hivatala

Koznevelési és Kulturalis Foosztaly

Cime: 1033 Budapest, F6 tér 4.

Féosztalyvezet6: Kisné Balazs Enik6

Koéznevelési referens: Szathuryné Ruszthi Nora

Obudai Vackor Ovoda, - OM: 034257

1036 Budapest, Arpad fejedelem utja 60.

Obudai Vackor Ovoda telefon: +36-1-388-6753;
Ovoda e-mail cime: arpad-o(@kszki.obuda.hu,
Ovoda webhely: https://vackor.obudaiovodak.hu
Intézményvezetd: Kardosné Kertész Zsuzsanna
Vezet6 fogadd ordja: eldzetes egyeztetés alapjan
Altalanos 6vodavezets-helyettes: Sandor Miria
Ovodatitkar: Székelyné Nagy Szilvia

Obudai Vackor Ovoda védénéje: Német-Kupovics Beatrix
Mokus Tagévoda, 1036 Budapest, Mokus utca 1.
Tagovoda telefon: +36-1-250-4397

Tagévoda e-mail cime: mokus-o@kszki.obuda.hu
Ovoda webhely: https://vackor.obudaiovodak.hu
Altalanos tagévoda vezets-helyettes: Tordai Réka
Ovodatitkar: Kovics Agnes

Mokus Tagdévoda védondje: Toth Emese

Intézmény gyermekorvosa: dr. Kovér Katalin;

Intézmény gyermekvédelmi feleldse:

Obudai Vackor Ovoda gyermekvédelmi megbizottja: Decsi Eva
Ovodapszicholdgus: Agardi Fruzsina
Gyogypedagogiai tanarai: Gaal Gabor, Bernat Aranka, Székely Déra



Az épiilet mukodési rendje
Az dvodaban a gyermekek minden esetben csak felnétt feliigveletével tartézkodhatnak.

Nevelési év: targvév szeptember 01 — kivetkezd év augusztus 31.

e A nevelési év sordn a specialis helyi tanitasi-tanulasi folyamat tervezett idészaka:
targyév szeptember 01-t6] — kovetkezd év junius 21-ig tart, ezt kovetden kezdddik az
6vodai nyéri €élet megszervezése.

e Junius 21-t6l augusztus 31-ig nyéari napirend szerint, 6sszevont csoportokban, indokolt
esetben  (felujitas, létszamcsokkenés stb.), ©Osszevont  o6vodaépiiletben
(Vackor/Mokus), az 6voda nyari zarasa alatt pedig fenntarté altal kijelolt III. keriileti
6vodaban folyik a nevelés.

e Az iskola 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve elore Kiszamithat6, varhaté
létszamesokkenés esetén a nevelési év kozben az o6vodai élet miikodését
biztositandé indokolttd valik az Osszevont csoportok szervezése csak az egyik
o6vodaépiilet nyitvatartasa.

e Rendkivilli esetben (pl. pedagdgushidnyzéds) csoportdsszevondst a torvényes
létszamkeret betartasaval, az 6vodavezetd, illetve helyettesei rendelhetnek el.

Nevelés nélkiili munkanapok a nevelési év folyaman
¢ 5 munkanap, melyek pontos idejét minimum nyolc munkanappal elébb jelezzik a
szUlok szamara (hirdet6tabla, elektronikus feliiletek). El6zetes egyeztetés utan ezeken a
munkanapokon is lehetéség van a gyermekek évodaban valé elhelyezésére. (2011. évi
CXC. torvény a nemzeti kdéznevelésrdl, 94§(1/a)

RendKkiviili sziinet

e Ha rendkiviili id6jards, jarvany, természeti csapas vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény miikodése nem lehetséges, az intézményvezetd a fenntart6
egyideji értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el. (2011. évi CXC. térvény a
nemzeti kéznevelésrol, 30§ (5))

Napi nvitvatartas

Obudai Vackor Ovoda: Hétfétol-péntekig 6:30 — 17:30 6raig tart nyitva, 7:00-17:30, a
gyermekek oOvodapedagogussal vagy ovodai alkalmazottal 7:00-8:00 és 12:00-17:30
tartozkodnak a csoport €s jatszészobakban, vagy az udvaron.

Mokus Tagovoda: Hétfotl-péntekig 6:30 — 17:30 oraig tart nyitva, 6:30-17:30-ig a
gyermekek dvodapedagdgussal, 6:30-8:00 és 12-00-17:30 6vodai alkalmazottal tartézkodnak
csoportban, vagy az udvaron.

Ovodsba érkezés, tavozis.

e Az 6vodaba érkezés javasolt ideje: 8:00 — 8:30 kozott (ez timogatja a gyermek
beilleszkedését, lehetoséget ad szabad jatékra)

e Az 6vodabdl valé tavezas javasolt ideje: 15:30 utan (a pihenést, uzsonnat kévetden).

e A gyermekcsoportokban, jatszészobiakban 8:00 — és 11:00 6ra kozott tervezett
jatékos tevékenységeket, fejleszté jatékokat szerveziink.

e A Vackor Ovoddban tervezetten heti 2-3 alkalommal, betoltstt 5 éves kortdl
hasznalhatjak a jatszészobakat 10:20 — 11:00 kozott.

o Fokozottan kérjiik, hogy a gyerekeket érkezéskor minden esetben személyesen a
pedagiogusnak adjik at, és személyesen jelezzék a tavozast, az épiileten beliil és a
jatszéoudvaron egyarant. Gyermeket semmilyen koriilmények kozott ne hagyjanak
feliigyelet nélkiil az intézmény teriiletén.

e Az 6vodabol, azok a nagykord személyek vihetik el a gyermekeket, akikrdl a sziilék
irdsban nyilatkoztak.




e Zavart, ittas, illetve tudatmoédositd szer hatisa alatt allo, lathatéan veszélyeztetd
személynek- a gyermeket nem adhatjuk ki. Ebben az esetben a rendérséget értesitjik.
o Kiilonélo sziilék esetén az aktualisan érvényes birdsdgi vagy gyamiigyi hatarozat
alapjan adjuk ki a gyermeket.
Az intézmény teriiletére vonatkozé szabalyvok:

Gyvermeket, gvermekeket feliigvelet nélkiil az 6voddba beengedni, illetve az utcdra,
kertbe kiengedni TILOS!

Az épiiletek fébejarata a megadott kod hasznalataval nyithato, kizarélag 14 év felett.

Az Arpad fejedelem tti épiilet elétti keritésen és oldalsé falon valo zar6 riglik behuzasa ki-, és
bejovetelkor kotelezo.

Az 6voda teriiletén a mobiltelefon hasznalatat mell6zzék, felvétel nem készithets. Kérjik a
szlloket, hogy sziiléi értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt napokon,
bemutatokon mobiltelefonjaikat némitsak le vagy kapcsoljak ki!

Ovodai dolgoz6 a gyermekek kozott sajat mobiltelefont nem hasznélhat.

Kép-, hang- és videofelvétel kizardlag az elsé sziiloéi értekezleten elfogadott és
jegyzokonyvben rogzitett megallapodas alapjan késziilhet, ovodait tulajdonban 4ll6
késziilékkel. A gyermekekrd]l késziilt felismerhetd felvételeket kizardlag a sziilok é&ltal
elfogadott zart csoportba tovabbithatok.

Kérjik az intézményben valé tartdzkodas idején az alapveté kommunikéacios szabalyok
betartasat (halk beszéd, koszonés...).

Az ovoda helviségeinek hasznalata
Minden esetben kérjiik, az eléirdsoknak megfelel6 tisztasagra, higiéniara és veszélyhelyzetre
vonatkozé el6irdsok betartasat.
A maszk és kézfert6tlenité hasznalat szabalyait az §vodavezetd hatarozza meg. Nem kotelezd
maszkot viselniiik a hatodik életévét be nem toltétt kiskortiaknak, valamint értelmi vagy
pszichoszocidlis fogyatékossaggal, illetve autizmus spektrumzavarral €16 személyeknek.
A gyermekek napkézben a csoportszobdban, a specidlis és fejlesztd szobédkban és a
jatszéudvaron tartézkodnak.
Az év folyamaén - sziil6i értesitést kovetden - d6vodan kiviili programokat is szerveziink. Az
6voda elhagyasahoz minden év elején a sziilok hozzajarulasat kérjiik, melyet aldirasukkal
igazolnak. Amennyiben nem kivéanja, hogy a gyermeke 6vodan kiviili tevékenységben részt
vegyen, kérjik, jelezze nyilatkozatdban. Ebben az esetben az adott napon a gyermeket masik
6vodai csoport fogadja. Ilyen esetben a késébb érkezé gyermekeket a szomszéd csoport
pedagégusai fogadjak, vagy meg kell varni a csoport visszaérkezését.
o Kérjik a sziiloket, hogy a gyermekeket az 61t6zében (a Tagdvodaban a folyoson vagy
az 6lt6zdben) 61toztessék at.
e A csoportszobédkba, 51toz0kbe és a gyermekek &ltal hasznalt egyéb helyiségekbe tilos
utcai cipdvel bemenni €s ott tartdzkodni, tevékenykedni.
e Amennyiben eldzetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon, sziiléi értekezleten, bemutato
foglalkozason, tinnepen vesznek részt, kérjiik tiszta talpu valtocipdt hozzanak.
e A tornateremben 8:00 6ratdl folyamatosan szervezett mozgasos tevékenységek zajlanak.
A tornaterembe szigorian TILOS - a balesetek megel6zése miatt_- tevékenység
kozben belépni! A tornatermi tevékenysée alatt érkezd gvermekeket a sziildi
értekezleten elhangzott és jegyzékdnyvben rogzitett megdllapodas alapjdn a szomszédos
csoport fogadja.
e A folyoson és az oltozékben futni, hangoskodni nem lehet. Folyosén, 61t6zében
étkezni tilos!




e Az 6voda épiiletében kerékparozni, rollerezni, gérkorcsolyazni, gordeszkazni tilos,
ezeket az eszkozoket, valamint szankot és babakocsit napkozben az épiileten kiviil
tudjuk tarolni, a tabliaval jelzett helyen. A behozott eszkozoket a sziilo sajat
felel6sségére hagyhatja ott.

e A Vackor Ovodaban a kiilsé kerékpar tirolé az 6voda dolgozoi részére fenntartott
teriilet.

e A gyermekmosdokat csak 6vodaba jaré gyermekek hasznalhatjak.

e A Vackor Ovoddban a sziilok, vendégek részére az emeleti folyosén, a Mokus
Tagdvodaban a neveldi szoba el6tt biztositunk mosdoét. Kérjiik, a higiéniai szabalyok
betartasat.

e A talalékonyhak teriiletén, kizarolag az oda beosztott, egészségiigyi konyvvel
rendelkez6 dolgozo tartézkodhat. (HACCP elbiras)

e Az 6vodavezetdi, tagovoda vezetdi, ovodatitkari irodaban csak az ott dolgozoval egyiitt
tartdzkodhatnak sziilék és vendégek.

e Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva nyitvatartason tuli idében bent marad
az Ovodaban, a sziildnek értesitenie kell az Ovodat. Ennek elmaradasa esetén az
6vodapedagdgusnak kotelessége mindent megtenni annak érdekében, hogy a gyermek
sziil6jét, vagy valamelyik hozzatartozdjat elérje. Ha ez sikertelen, egy o6ra varakozas
utan az ORFK gyermekvédelmi csoportjat kell értesiteni.

Minden eshetdségre felkésziilve kérjitk, hogy adjak meg elérhetdségiiket, pontos
telefonszamokat, és valtozas esetén az jrdl haladéktalanul értesitsék az 6vodat.

e Az 6voda udvarit a sziilk gyermekeikkel nem hasznalhatjék jatszotérként. A sziild -a
gyermek, pedagdgustol valé atvételét koveten- a legrovidebb idoén beliil koteles
elhagyni az udvart. (feliigyelet és balesetvédelem szempontjal miatt).

e Kutyat és mas allatot az intézmény teriiletére behozni tilos, kivéve az évodavezetdvel

vald eldzetes megbeszé€lés utani engedélyével.

Egvéb, az intézmény biztonsdgira vonatkozo szabilyok:

e Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak a vezetdvel vagy
megbizottal  (6vodavezetd, helyettes, oOvodatitkar) valdé megbeszélés idején
tartézkodhatnak az dvodédban. Feliigyelet nélkiil idegent nem szabad magara hagyni az
6voda helyiségeiben. Az 6voda vezetbje vagy megbizottja engedélyezheti kiilsosok
szamdéra az 6voda teriiletén valo tartdzkodast. Az évodaban karbantartasi €s feltjitasi
munkalatokat csak vezet6i (vagy megbizott) engedéllyel lehet folytatni.

e Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabdlyzat alapjan biztositjuk a GDPR 12. — 14.
cikkében meghatarozott megfelel tajékoztatason alapul6 adatkezelés megvaldsulasat.

e Reklamanyagot a fébejaratnal, kizarolag az 6voda profiljaval megegyezd, a nevelést
segit6, valamint kulturalis és sport programajanldsokat lehet kiilon vezetéi engedéllyel
kifiiggeszteni.

e Bomba és titzriadé6 esetén az dvodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az
épiiletet. Az 6voda dolgozoinak a tlizvédelmi utasitisban rogzitett modon, és a
begyakorolt tlizriadé alapjan kell eljarni. A sziil6k és vendégek szdmaéra a tlizriad6
tervben rogzitett menekiilési Gitvonalan azonnal el kell hagyni az épiiletet.

e A balesetek és kdosz elkeriilése miatt a t6bbi gyermekrél, a vagyontargyak védelmérdl
és a riasztasrol az 6vodaban dolgozé munkatarsak gondoskodnak.

e A Honvédelmi Intézkedési Terv alapjan torténik a riasztas-értesitési feladatok
végrehajtisa, az abban érintettek meghatarozott helyen és id6n beliili rendelkezésre
allasa, a készenléti személy szolgélatba 1épése.




III. A gyermeki jogviszony keletkezése és megsziinésének szabalyai

Az dvodai felvétel, atvétel eljarasrendje:

2011. évi CXC. Nkt. 8. § (2) ésa20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § alapjan.

e Az oktatasi nyilvantartds mikodéséért feleldés szerv oktatasi azonositdé szdmot ad
annak az oktatdsi azonosité szammal még nem rendelkezé természetes személynek,
aki 1. a nemzeti kdznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)
alapjan a) évodai jogviszonyban all, vagy allni fog

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezd6é napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozasokon vesz
részt. A Korményhivatal a targyévben 05.25-ig benyujtott, sziilé kérelmére ovodai
nevelésben valo részvétel alol felmentést adhat.

e Az a sziil6 irathatja be gyermekét az 6vodaba, aki nyilatkozik a sziildi feliigyeleti jog
gyakorlasarol, mely lehet mindkét sziilé dltali nyilatkozat vagy egy személyes, ez
esetben birdi itélettel, vagy gyamhivatali jegyzékonyvvel igazolnia kell az egy személyi
felel6s tényét.

e A felvételre vald jelentkezés a fenntarté altal kijelolt idészakban, a Hirdetményben
kozzétett iddpontban, eldjegyzés formédjaban térténik.

e A gyermek 6vodai beiratdsdhoz sziikséges kdzokiratokrél, dokumentumokroél, a sziild
vagy gondviseld gondoskodik. Sziikséges bemutatni: a gyermek oktatdsi azonositojat,
személyi igazolvanyat, lakcim Kkartyajat, TAJ Kkartyajat, Sziletési Anyakonyvi
Kivonatét, kiilon €16 sziillok esetén igazolast a sziil6i felugyeleti jogrol. Kérdéses
esetekben egyéb dokumentumok bemutatasa szikség: Pl.: Adas-vételi, bérleti
szerz6dés, védondi igazolas.

e Kiilfoldi allampolgarsagi gyermek esetén a tartdzkodéséat igazolé dokumentum. és a
gyermek oltasairdl sz6lo6 igazolas.

e A jelentkezést kovetben a sziil6t irdsban értesitjiik a felvételrdl, illetve elutasitasrol,
melyrél az 6vodavezeté dont. Jogorvoslattal a szild a hatdrozat kézhezvétele utan 15
napon beliil élhet, a jegyzének cimzett és az ovodavezetének dtadott fellebbezéssel,
melyrél a jegyzd dont.

e Az Ovodaba felvett gyermekek &évodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A
tényleges 6vodai ellatés, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az
6vodavezetdnek az dvodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatdrozza meg.

Az 6vodaba lépés feltétele, az ovodaérettség:

e A gyermek betdltotte a targy év 08.31-ig. a 3. életévét (ha minden 3. évét betoltott
gyermeket felvettek a két és fél éves gyermekeket is fel lehet venni, amennyiben az
ovodaba 1épés feltételének megfelel),

e Agy- és szobatiszta,

e Onalléan tud étkezni,

o egészségesen lépjen a kozosségbe, és errdl a sziild nyilatkozzon (az elsé 6vodai napon
kell megtenni), oltasi kdnyvét a sziilé bemutatja

e specialis esetben, sni gyermeknél szakemberek javaslatara egyéni mérlegeléssel itélhetd
meg az 6vodakezdés a fenti kitételek hidnyaval

e a sziil§ nyilatkozik az online feliillet hasznalatarél és Menza PURE rendszerben
regisztral, majd az étkezés téritési dijat rendezi, kedvezményét érvényesiti.




Az év_kozben jelentkezdé gyermekek az ovoda létszamtelitettségétdl fliggden nyerhetnek
felvételt.

e Az Obudai Vackor Ovoda korzethatara Obuda honlapjan megtalalhato.

o A sziilé kérhett év kdzben is mas ovodabol vald atvételét, ha az dvodai féréhely ezt
lehetéveé teszi (eldre egyeztetve az érintett Ovoddk vezetdivel).

o Az oOvodakotelezett gyermekek fogadasat az  atvevd intézmény vezetOje
formanyomtatvanyon jelzi (Ertesités Ovodavdltoztatdsrol).

o Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valé besorolasarél az 6vodavezetd dont.

e A gyermekek csoportba soroldsat az 6vodai €élet soran (3-4 év) a vezetd sajat hatdskorén
beliill megvéltoztathatja (csoportokat ,atszervezhet”), amennyiben ezt, a kor szerinti
megoszlés €s/vagy pedagogiai indokok alatdmasztjak.

e Az 6vodaba felvett gyermekek oOvodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A
tényleges 6vodai ellatas, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az
6vodavezetd az 6vodai felvételrdl szo616 irasbeli értesitése hatdrozza meg.

e Amennyiben valamilyen oknél fogva a szilé gy dont, hogy gyermekét elviszi az
6vodabol, akkor sziiléi kotelessége gondoskodni a jogviszony létesitésérdl és
megsziintetésérol.

e Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, €s egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt az dvoda vezetdje- a
gyermekvédelmi és—gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gydmhatosag szervezetér6l és llletékességérél szold 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal Gsszhangban — értesiti a) a gyermek tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
2011. évi CXC. Nkt. 53. § (1) alapjén
a) az atvétel napjan, ha a sziil6 kérelmére a gyermeket méasik 6voda atvette,
b) ajegyzé a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6dvodabol t6rténd felmentésére,
(Mindkét esetben, a sziilé irdsban beadott kérelme és indoka sziikséges.)
c) agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan (augusztus 31.).

Beiskolazas:

A gyermekek beiskolazasa a hatalyos jogszabalyok alapjan torténik. Ezek rendszerérdl

és a tudnivalokrol sziil6i értekezletek keretében és online oldalainkon részletes,

mindenre Kkiterjedd tajékoztatist nydjtunk a sziilok szamara, valamint az OM altal

kiadott plakatot kifiiggesztjiik.

2011. évi CXC. Nkt. 21, 24, 45, 47, 50, 51. § és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan
e Tankdtelessé valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betolti, ha

elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, legkés6ébb az azt kdvetd évben.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.
e Indokolt esetben a szildé / gyam / gyadmhatésag kérelmezheti gyermeke

tankotelezettség aldli felmentését, az Oktatasi Hivatalhoz benyjtott kérelem alapjan.
A kérelmeket az iskolakezdés évének OH éaltal meghatdrozott. napjaig kell benyujtani.
A szild kérelme alatdmasztisira, az Ovodavezetétdl irasban kérheti, gyermek
fejlettségét alatamasztd 6vodai dokumentumokat



Ha a Pedagogiai Szakszolgalat szakértéi bizottsdga a sajatos nevelési igény (SNI),
illetve a Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézség (BTMN) feltarasaval
Osszefliggésben végzett vizsgalat keretében a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé
hataridén beliil szakért6i véleményében javasolja, hogy a gyermek tovabbi egy
nevelési évig dvodai nevelésben részesiiljon, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs
sziikség. Ilyenkor a szakértdi véleményt az 6vodaban be kell mutatni, az 6voda annak
alapjan berdgziti az 6vodaban maradas tényét a kdznevelés informacios rendszerben.

A Hivatal a dontését a sziilovel és az intézménnyel hatarozat formajaban kozli. A
hatérozat és a Szakértdi Bizottsag szakértéi véleménye egyarant kotelezd érvényt, a
felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt.

A szl az illetékes Szakértoi Bizottsag szakértoi véleménye alapjan kivalaszthatja
a sajatos nevelési igényl gyermekek-tanuldk szamara megfeleld (Alapité Okiratban
feltiintetett) ellatast nyujté nevelési-oktatasi intézményt. A megfelelé Intézményt az
iskola altal kiadott Befogad6 Nyilatkozat alapjan a Szakért6i Bizottsag jeloli ki!

IV. A gyermekek jogai

2011. évi CXC. Nkt. 45, 46. § alapjan

Elengedhetetlen kdvetelmény a szeretetteljes, nyugodt, deriis, biztonsagot nyujté é6vodai
[égkor és kornyezet megteremtése, fenntartasa, ahol a gyermekek életkoruknak, egyéni
fejlettségiiknek megfeleld titemben fejlédhetnek.

Szabadon megvalaszthatjdk mindazon tevékenységi formékat, amely érdeklédéstiknek
leginkabb megfelelnek.

Lehet6éségiik van az 6nallésagra, az 6nkifejezésre, 6rommel vesznek részt a kozosségi
munkaban. Elismerést, 6szténzést kapnak, amely eldsegiti tovabbi fejlddésiiket.
Indokolt esetben az intézményen beliil biztositott a gyermekek specialis fejlesztd
foglalkoztatasa.

Az 6voda napirendjének igazodnia kell a gyermek egészséges fejléddéséhez. Elegendd
1dot kell biztositani az étkezésre, pihenésre, a szabadban elt6ltétt mozgasra, jatékra.
Minden o6vodai dolgozora nézve kotelezd érvényli a gyermek személyiségének
tiszteletben tartasa.

Védelmet kell biztositani a gyermek szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A sajatos nevelési igényl gyermeknek joga, hogy kiilonleges bandsméd keretében
allapotanak megfelelé pedagégiai, gyogypedagdgiai konduktiv pedagédgiai ellatasban
részesiiljon, attdl kezdédben, hogy igény jogosultsagat megéallapitottédk. llyen esetben a
Szakért6i Bizottsag jeloli ki a megfeleld intézményt.

Nevel6testiileti dontés alapjan is kérhetd a gyermekrél a Pedagdgiai Szakszolgalattol
szakvélemény.



A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalvok:

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat!

Betegség miatti hianyzés esetén minden esetben orvosi igazolast kériink.

Er6sebb kohogés, laz, hasmenés, hanyas, kotOhartya gyulladas vagy egyéb fert6zo
betegségre utald jelek (kiiités, himl6...) stb. esetén a pedagogus kotelessége jelezni a
szlilének a gyermek allapotat. Ezt kovetoen orvosi igazolassal veheté be a gyermek.
Egyes egészségiligyi jelzések esetén szakorvosi igazolist kériink, a gyermekek
védelmében.

Amennyiben betegség gyanija meril fel az 6vodaban, haladéktalanul értesitjiik a
sziil6ket, hogy minél hamarabb orvoshoz vigyék a gyermeket.

Stilyos baleset, eszméletvesztés, anafilaxias reakci6, onmagat- és masokat
veszélyezteté dithroham esetén azonnal orvost, illetve mentdt hivunk, és értesitjiik
a sziiloket.

A baleset koriilményeirél belsé jegyzokonyvet készitiink, amennyiben sziikséges,
utidna a KIR-ben rogzitjiik.

A pedagogusoknak a gyermekek szamara szigoruan tilos a sziiloktol gvogvszereket
elfogadni és beadni, egyaltalan az 6vodaba barmilyen gydgyszert bent hagyni: legyen
az orrcsepp, szemcsepp, kenbcs vagy akar homeopatids készitmény (kivéve allergia
pipa, asztma gyogyszer, illetve tartos betegség kezelésére szolgald egyéb szerek, melyet
szakorvos ir el6, és magas laz esetén lazcsillapitd, amelyet az dvoddban kiilén elzart
helyiségben tartunk).

Fert6zo megbetegedés - beleértendo az éloskodo terjedése, riih fertézés, fejteti sth.
- esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van. (Az 6voddban ilyenkor az
eloirasoknak megfelel6en fert6tlenitd takaritast kell végezniink). A sztldk tajékoztatasa
az egészségligyi hatosaggal tortént egyeztetés utan szikkség esetén irdsban torténik.

A virusos-jarvany okozta rendkiviili helyzetekben a Népegészségligyi eldirasokat, az
aktudlis eljarasrend protokolljat alkalmazzuk.

A sziil6 kotelessége: minden esetben a gyermeke egészségiioyi problémaival
kapcsolatos informéciékat FOGADO ORA keretében személyesen kizolni, atadni a
dokumentumokat az ovodapedagogusoknak. A sziil6k és a pedagogusok a kérések,

javaslat birtokdban az egészségiigyi eldirdsok betartisdnak menetét pontosan
meghatarozzak.

A pedagogus kotelessége a gyermekkel érintkezd mas felnétteknek az informécidkat
tovabbitani.

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek és tanuldk esetében az 6voda, gondoskodik a
napkozbeni alapvet$ specidlis ellatasrol: a vércukorszint sziikség szerinti mérésérél,
valamint — sziikség esetén, orvosi elbiras alapjan — a sziildvel, térvényes képviseldvel
tortént egyeztetést kovetden, az eldirt idékozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasardl.

Az 6vodéban a szakorvos altal diagnosztizalt diéta esetén, a fenntartd biztositja a diétés
étkezést, kozétkeztetéssel.
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Eovéb tavolmaradas az dvodabdl, ovodakitelezettség igazoldsa:

A megadott formanyomtatvany kitoltése utan:

e A sziil6 maximum 3 nap tavollétet jelenthet be €s igazolhat irasban.
e Harom napot meghaladé hianyzas esetén hosszabb tavollétet kérelmez €s igazol irdsban.
e Az O6vodavezetd egyéni elbirdlas alapjan engedélyezheti az intézménybdl valod

maximum 1 hénap folyamatos tavolmaradast (pl. iidiilés, utazas, kiilfoldi tartézkodas).

Amennyiben a sziil6 elére tudja, mikor nem kivanja a gyermeket évodaba hozni, azt kérjik,
hogy eldre jelezze.
Etkezés az évodaban:

Tizorai: 8:15-9:20 koz6tt (folyamatos)
Ebéd: 12:00-13:00
Uzsonna: 15:00-15:30

Az étkezés téritési dij befizetésérol és visszafizetésérol sz6l6 rendelkezések:

Az étkezési téritési dijak kozpontilag meghatarozottak.

Az étkezési igények rogzitésére minden hénap 1-jétdl adott honap 15-e éjfélig tart6
id6szakban van lehetdsége a sziilének a KSZKI MENZA oldalén (kszki.eny.hu)

Az étkezési téritési dijak online befizetésére (atutaldssal vagy online bankkartyas
fizetéssel) minden hénap 1-jét6l adott honap 15-ig van lehetésége a KSZKI MENZA
oldalan (kszki.eny.hu).

Az étkezés lemondasa a sziilé 4ltal online torténik a KSZKI Menza programban.
Lemonddsra legkésébb a lemondani kivant nap elétti munkanapon, reggel 10 6raig
van lehetdség. Ez utin a rendszer nem fogadja el a lemondast.

A lemondott napok a kovetkezé havi étkezés befizetések alkalmaval keriilnek
J6véirasra.

Le nem mondott étkezés esetén, amennyiben a gyermek ingyenes étkezést vesz
igénybe, a sziil6 téritési dij megfizetésére kotelezhetd.

A sziil6 kotelessége a gyermeke ebédjét lerendelni.

A befizetett, de a kés6bbiekben lemondott étkezés utan az étkezési dijat (pl. a gyermek
jogviszonya megszint) a KSZKI visszautalja sziilének az altala megadott
bankszdmlaszamra.

A pedagdgusoknak torténé bejelentés a gyermek hidnyzasardl nem jelent automatikus
ebéd lemondast, ez minden esetben a sziild kotelessége!

Az 6vodabol ételt elvinni csak bizonyos feltételek megvaldsulasa esetén lehet, melyet a
Hazirend 1. szdmu melléklete tartalmazza.

A syvermekek ruhazata

A gyermekek ruhdzatat az egyszerliség, célszerliség €s tiszta, apoltsag jellemezze.

Minden ruhit, cipét kérjik a gyermek évodai jelével elldtni. Az 6voda NEM
VALLAL FELELOSSEGET ruhadarabok, egyéb hasznalati targyak (hajgumi, hajpant,
zokni, polo, fillbevald stb.) elvesztéséért €s sériiléséért. Kivétel a projekt keret€ben
behozott jelel vagy névvel ellatott eszkdz, targy, amit a pedagdgus kozvetleniil vesz at a
szul6tol.
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Csoportszobai €s udvari valtéruha, cipd hasznalata sziikséges. A cipd a gyermek labat
joOl tartsa, csuszasmentes, megfeleld méreti legyen (papucs nem megfeleld). Minden
gyermek részére kériink pétruhat (fehémemt, zokni, alsé és fels¢ ruhazat),
tornafelszerelést  (kényelmes  gumitalpti  tornacipd, ko6zépsé  korcsoporttdl
tornadressz/tornanadrag és pdlo, valamint révid zokni), melyeket rendszeresen
cserélnek.

Nyaklancot, karkotot, gyiirit TILOS az 6vodaban viselni. (A fiilbeval6 lehetéleg ne
fiiggd formaju legyen, mert az balesetveszélyes.)

A gvermekek altal behozott tirgyak szabdlyozasa

A gyermekek az 6vodaba otthonrdl elsGsorban a nyugodt alvasukhoz kapcsolddo, vagy
a szamukra érzelmileg megnyugtaté - nem balesetveszélyes, és folyamatosan tisztan
tartott — 1 db. kis méreti jatékot, targyat, ,alvokat” hozhatnak be. Ezeknek a
jatékoknak, targyaknak a helye a gyermek szekrényében, a jelénél talalhatd. Jatékot,
konyvet csak a pedagégus beleegyezésével és a csoport szokas-szabalyrendszerében
rogzitett keretek kozott hozhatnak. Zajos, konnyen elromld, vagy nagyon féltett
jatékot, eszkdzt ne hozzanak a gyermekek az 6vodaba. Az 6vodai kozdsségl szellem
kialakitasa és erkdlcsi nevelésiik érdekében a gyermekeknek meg kell szokniuk, hogy az
eszkozoket, -megfeleld szabdlyok mellett - jatékokat mindenki hasznélhatja. Anyagi
feleldsséget a targyakért nem tudunk vallalni.

Az 6vodai élettel, neveléssel, szellemiségével, Gssze nem egyeztethetd eszkozoket,
jatékszereket nem szabad az 6vodaba hozni és gyermeknek hasznalni (mobiltelefont és
egyéb digitalis, infokommunikaciés és felvételt készitdé eszkozoket; szard, vago,
hangkeltd, agresszivitast sugallo targyakat; stb.).

Figyelem: A behozott értékes targyakért esetleges lopds, rongialédas esetén az
6voda nem tud felelosséget vallalni.

Kérjiik a kisgyermekes sziiloket, hogy babakoesiban kisgyermeket feliigyelet nélkiil
soha ne hagyjanak! A babakocsikat gy helyezzék el, hogy az ne zavarja a
kozlekedést.

Pedagdeiai munka az 6vodaban

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Jiték — Mozgis - Kommunikacié
(Vackor) és Kornyezetiink tevékeny megismerése (Mokus) Pedagégiai Programja
szellemében az 6voda életét, a gyermekekkel valé jatékos foglalkozasokat, oly médon
szervezziik, hogy a gyermekek életkoranak, fejlettségének megfelelé legyen, a sziilgi
elvarasokat figyelembe véve, a fenntartéi kovetelményeknek, valamint a mindenkori
hatalyos jogszabalyoknak, rendeleteknek megfeleljen.

A gyermekek nevelése az dvodaban folyamatosan zajlik. A pedagogusok tervezik és
szervezik a gyermekekre vonatkozé nevelési-tanulési folyamatot.

A gyermekek tervezett napirendjét az életkoruk, a nevelémunka, jatékos
tapasztalatszerzések, a csoport heti rendje €s az aktualitdsok szabjak meg.

Az Ovodai fejlesztd pedagogus a nagycsoportos kori és a szakvéleménnyel
rendelkezd, részképességproblémakkal kiizdé gyermekek fejlesztését végzi, a sziildk
egylittmikodésére épitve.
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e Az dvodapszicholdgus tdmogatast nyUjt a pedagdégusoknak, sziiléknek, gyermekeknek
pszichés problémaik megoldasaban, a sziildkkel egytittmikodve.

e Heti két alkalommal PSZ logopédusa foglalkozik a beszédproblémas gyermekekkel,
szikség esetén ajanlast tesz hallas-, vagy szemészeti vizsgalat elvégeztetésére, illetve
otthoni gyakorlasra. A nevelési év elején szlirést végez az Ujonnan érkezd é€s a
tankd&teles koru gyermekeknél.

e Az SNI gyermekek specidlis fejlesztését - gydgypedagogiai tanar latja el, a szakértoi
véleményben foglaltak alapjan.

e A gyermek joga, hogy az optimalis fejlodése érdekében a sziilok feltétlen
egyiittmikodjenek.

e Sziikség esetén javasoljuk és igénybe vesszik egyéb szakemberek részvételét a
nevelésben: Szakszolgalatok, Szakértéi Bizottsag, specidlis szakorvos, Korai fejlesztd,
BHRG, TSMT stb.

¢ Digitalis, infokommunikécios eszk6zok hasznalata engedélyezett a tanulasi folyamat
elmélyitése céljabol, informacidk taroldsara és tovabbitasara a GDPR szabdlyzat szerint.

Gyermekvédelem

Ovodankban gyermekvédelmi munka keretében figyelemmel kisérjiik az 6vodankba jard
gyermekek fejlédését, a csaladjukban torténd valtozdsokat, fokozottan a hatranyos helyzeti és
a veszélyeztetett gyermekekét. Sziikség esetén segitséget nyujtunk, felvéve a kapcsolatot
gyermekvédelmi szervezetekkel, védéndvel.

Gyermekvédelmi jelzdlapot kiildiink minden testi, lelki fenyegetettség esetén. A gyermekek
ellenei er6szak (minden évodaval kapcsolatban allo személy esetén), azonnali intézkedést von
maga utan (rendérség, csaladgondozas, orvosi vizsgélat).

Havi két alkalommal szocidlis segitd, az OCSTGYVK munkatarsa 4ll a szilék &s
pedagdgusok rendelkezésére a gyermekvédelmi problémak megoldasa érdekében.

Bir6sag, a Gyamhivatal ¢és bizonyos esetekben a sziil6 kérelmére (szakvizsgilat,
gyermekelhelyezés, intézményvaltas) az intézményvezetd irdsos jovahagyasaval az 6voda
kiadhat a gyermekr6l pedagdgiai szakvéleményt.

13



V. Sziilok jogai

A beiratkozott gyermekek sziilei megismerhetik az 6voda és csoportok dokumentumait
(szobeli tajékoztatd, hirdetétablak, dvodai honlapok, Facebook csoport).

A sziilo joga, hogy
e gyermeke fejlettségérdl évente két alkalommal tajékoztatast kapjon (irdsban vagy

szoban). Minden sziil6 csak a sajat gyermekérdl kaphat felvilagositast, €s csak a sajat
gyermekérél sz616 feljegyzésekbe, dokumentacidba tekinthet bele.

pedagogiai jellemzést kérhet, irasos kérvényezéssel az intézményvezet6tol.

a megismert helyzetek, problémak megolddsdhoz segitséget kapjon a pedagdgustol,
pszicholdégustol, fejlesztépedagogustdl, logopédustdl, egyéb segitdé szakembertdl.
megismerje az 6vodaban folyé nevelémunkat, az 6voda értékrendjét, elvarasait, és
alkalmanként betekintést nyerjen abba (bemutatkozé nap, nyilt nap, ..csevegd”
jatszodélutan, bemutatd, rendezvények, iinnepek, egyéni kérések teljesitése,
amennyiben nem zavarja a gyermekek nyugalmat, valamint elézetes hozzajaruldsi
nyilatkozat alapjan)

A sziil6knek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eldirt
esetekben.

sziildi szervezet, vagy 6vodaszék létrehozasat kezdeményezze, és abban tevékenyen
kozremUkodjon. A sziiléi szervezet jogositvanyait a Koznevelésrl szélo torvény
tartalmazza. A Szil6i Szervezet megallapitasairdl tajékoztathatja az 6voda vezetdjét, az
intézmény nevelbtestiiletét, a fenntartét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben t4jékoztatast kérhet és kap az 6voda vezetdjétdl, valamint részt vehet az
adott kérdés megtargyaldsakor, - mint a sziil6i szervezet képviselje javaslattételi joggal
- a neveldtestiileti értekezleten. (2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl, 72§)
Az évoda minden csoportjdban az elsé sziildi értekezleten megvalasztasra keriilé Sziil61
Szervezet tagjai képviselik a sziilé1i kozosséget, a véleményezési €s javaslattételi
jogukkal élnek a torvény altal deklardlt mddon. Az intézmény vezetdjénél
kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti §sszejovetelt - amennyiben a felvetendd kérdések
6vodai, vagy gyermek csoport iigyeket érintenek.

Hagyomanyaink ko6zé tartozik a sziiletésnapok megiinneplése. FErre az alkalomra csak
elore becsomagolt, HACCP igazolassal rendelkez6, szavatossagi idével elltott terméket
hozhatnak be a sziil6k (ANTSZ el6iras).

A sziilé kotelessége, hogy

gyermekét egészségesen, tisztan, gondozottan, a hazirend szabdlyait betartva hozza
6vodaba.

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és megadjon ehhez minden elvarhatd
segitséget.

Tartson rendszeres kapcsolatot, €s mikddjon egyiitt az vodapedagdgusokkal.
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A sziilé nyilatkozzon arrél, hogy:

hozzéjarulna-e ahhoz, hogy gyermekét az 6vodabol a pedagdgusok kiilsd programra
kivihessék (pl.: Allatkert, kirandulasok),

kozlekedési eszkdzon utazhasson,

fenn all-e allergia, kronikus vagy egyéb tartés betegség, fogyatékossag, sulyos
ételallergia, ételérzékenység, DIETAS ETKEZES

szakorvosi javaslatra, silyos ételallergia esetén az EPIPEN injekciot a sziilé biztositja
gyermeke szamara, melyet az intézményben tartunk.

készithet6 a gyermekrol kép- és hangfelvétel.

a HACCEP el6irasokbetartasarol,

egyéb, aktualitdsokrol...

VI. A sziil6k tajékoztatasanak modja

Az 6voda életével kapcsolatos fontos informaciokat hirdeté tablikon és,
elektronikus tton kommunikaljuk. Kérjiik, ezeket folyamatosan Kkisérje
figyelemmel!

Ismerje meg és tartsa be a Pedagdgiai Programban, a Hazirendben, az SZMSZ-ben
Jeirtakat.

Kéryjiik, tartsa tiszteletben az 6voda, alkalmazottainak emberi méliosdgdt és jogait.
Biztositsa  gyermeke Ovodai nevelésében valo  részvételét, ezzel feljesitse
ovodakotelezettségét! (ez a kettd nem a tdjékoztatdsrol szol)

Kérjiik a sziiloket, latogassak a sziil6i értekezleteket, ahol a gyermekekkel kapcsolatban
nagyon sok fontos informacié hangzik el!

Segitse eld gyermekének a kdzosségbe valo beilleszkedését mar az 6vodaba 1épéstdl, a
befogadas idejének, az 6voda rendjének, a kozOsségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasaval €s betartadsaval.

Jelentse be és szerezze be a sziikkséges igazolé nyomtatvanyt a gyermeket érintd
valtozasokrdl.

GDPR: Az 6voda adatvédelmi szabalyzata minden, az 6vodaval kapcsolatban/ jogviszonyban
all6 személyre nézve kotelezo.

A kapcsolattartas formaira vonatkozé egvéb szabalvok:

S Y R

Véleménynyilvanitas lehetdségei, jogorvoslatok, jogvitdk

Sajat adataival mindenki maga rendelkezik. Az 6voda alkalmazésdban 4116 személy nem
adhat ki telefonszamot, e-mail cimet, felvételeket (video és kép) masik félnek.

Az évodaban dolgozoktdl és az intézményben tartdzkodoktdl elvarhaté minden esetben
a tiszteletteljes hangnem, kulturalt viselkedés, a sziil6k, gyerekek és hozzatartozok felé.
A sziilékt6l, hozzatartozoktol véleménynyilvanitds, kritika megfogalmazasakor,
barmilyen problémas kérdés esetén is elvarjuk, hogy tisztelettel beszéljenek, kulturaltan
viselkedjenek a pedagdgusokkal és az intézmény dolgozoéival szemben. Ettol eltérd
magatartas esetén a k6znevelési intézmény alkalmazottja értesiti a megfeleld hatdsagot.
A gyermekcsoportokba tilos a bekiabalés, illetve a problémdk fennhangon torténd
kozlése.

Sziilok az ajtébdl a gyermekek feje folstt nem kiabalhatnak a csoportba, nem
instrualhatjak a pedagdgust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagogiai munkat €s a
gyermekek nyugalmat, a csoportban foly6 nevelémunkat.
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o A sziiléknek TILOS az évoda teriiletén sziildtarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni,
fenyegetni, szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziilGtarsakat barmilyen modon
zaklatni.

o A sziilok elézetes egyeztetés utan tartdzkodhatnak a csoportszobaban. Az 6voda nyitott,
a szildk igény szerint betekinthetnek a nevelé-oktatd munkankba, a nevelés folyamatat,
a nyugodt légkort és a gyermekeket azonban nem zavarhatjak. Szivesen latunk
mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek és a pedagdégusok munkajat.

Panaszkezelés

S8ziiloi panasz, jogorvoslati igények, érdekiitkozések elintézésének folyamata

1. pedagdgusok, érintettek

2. tagévoda vezet6 - vezeto helyettes,

3. intézményvezeto

Felkériink minden sziil6t, panaszost, hogy a panaszkezelés javasolt itjat tartsa be! Fenntartdi
szintekre az intézményvezetdvel t6rténd konzultacid utdn forduljanak jogorvoslatért, ha nem
sikeriil a problémat orvosolni. Elsé kérben minden esetben az intézmény vezetdje kompetens
a vitas tigyek kivizsgalasaban, és megoldasi javaslatokban.

A sziilok kéréseiket, Otleteiket els6sorban a pedagdgusok segitségével kezeljék. A
pedagogusok kotelessége - ismerve az dvoda mikodési rendjét - felvildgositast adni a
lehetéségekrdl, miik6dési rendrél. Amennyiben olyan a kérdéses teriilet, melyre nincs
kompetencigja, a kérést a jegyzokonyvbe rogzitik, és a pedagogus tajékozddik a felettesénél.
Ha nem sikeriil megoldani ezen a mdédon a problémat, Ggy az Sziil6i K6zdsség elndke, tagjai
felkereshetik a tagovoda vezetdt, illetve a vezet6t az tigyben.

Benntartozkodas korlatozasa, tilalma:

e Az 6voda nem kijeldlt hely a sziild gyermekével valé kapesolat tartdséara (pl. kiilon €10k,
gyermek-elhelyezési perben allok, eseti lathatast gyakorldk).

e Az olyan sziild, aki a gyermek lathatasat tekintve korlatozd birdsagi hatarozattal
rendelkezik, nem tartézkodhat az épiiletben, a gyermeke kozelében, az udvaron, illetve
a gyermekcsoportban és az ahhoz tartozo helyiségekben.

o A kozos feliigyeleti joggal rendelkez6 és feliigyeleti joggal nem rendelkezd sziilonek,
lathatdsban korlatozott sziilének joga van — kizédrélag elére egyeztetett moédon,
fogaddodra keretében - gyermekérél felvilagositast kérmi az 6vodapedagodgusoktél, az
6voda vezet6tdl €s a gyermekkel foglalkozo egyéb szakembert6l.

o Sziilék kiilonélése, illetve megromlott viszony esetén is mindenképpen a gyermekek
érdekei az els6dlegesek. Az intézmény a csalddjog alapjan feltételezi a sziildk korrekt
megallapodasat, a gyermekek helyzetét illetben. A sziilok egymas kozti vitijadba az
6voda semmilyen koriilmények kozott nem vesz (vehet) részt. Mindaddig, amig
birdsagi, vagy gyamhatdsagi hatdrozat nem all rendelkezésre, mindkét sziilé jogosult a
gyermekek dvodaba jéarattatasara és elvitelére — korlatozds nélkiil. A rend, vagy a
gyermekek nyugalmat zavar¢é sulyos koriilmény esetén a rendérséget értesitjiik.
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VII. Zaro rendelkezések

A Hazirend hatdlva, hatalvba lépése:

A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el és a nevelGtestiilet fogadja el. A héazirend az
intézményvezetd jévahagyasaval valik érvényessé. (2011. évi CXC. Torvény 25.§ (4))
A Hézirend hatalya kiterjed:

az intézmény valamennyi dolgozéjara,

az intézménybe jard gyermekekre,

az 6vodasok sziileire,

valamint az intézményben ideiglenesen tartézkod6 minden felnéttre, gyermekre.

A Hazirend a kihirdetés, illetéleg a kifiiggesztés napjan lép hatalyba.

Nvilvanossagra hozatal modjai, idépontja:

Az 6vodavezeté — minden nevelési év nyitd szakmai napjan — ismerteti a hazirendet a
dolgozéi kdzosséggel.

A Hazirend é€s a Szervezeti és Miukodési Szabalyzat vonatkozd részeirdl az
6vodapedagogusok tajékoztatjak a gyermekeket, a rdjuk vonatkozé részek
korosztalynak megfelel6 szintli kiemelésével.

A Hazirend megtalalhatdsagat jol lathaté helyen — T4ajékoztato tablan - jelezzik. (Az
egész nevelési évben folyamatosan megtekinthetd és olvashaté az 6voda honlapjan.)

Az 10 gyerekek sziilei a beiratkozas alkalmaval kapjadk meg nyomtatott vagy
elektronikus forméban.

Feliilvizsgalat rendje:

Budapest, 2023. augusztus 29.

A Hézirendet évente feliilvizsgalni, sziikség szerint modositani kell.

A Hazirendet a nevelGtestiilet véleményezi és szavazdssal elfogadja.

A Sziil61 Szervezet véleményezési jogot gyakorol.

Azon rendelkezések érvénybe léptetéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkdltség
harul, a Fenntart6 egyetértése sziikséges.

ertész Zsuzsanna
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1. sz. melléklet

Az elvitellel torténo gyermekétkeztetés helyi szabalyairdl

Amennyiben a gyermek

- Rendszeres evermekvedelmi kedvezmenyben részesiil, vagy
- Hatranvyos vagy halmozottan hatranyos helyzeti,

A gyermekétkeztetés soran, ha az étel helyben t6rténd elfogyasztisat a gyermek elére nem
lathat6 hidnyzésa, betegsége vagy egyéb ok akadalyozza, a részére biztositott érel elvitelét a
szliloje, mas térvényes képviseldje (vagy az altala megbizott személy) szamdra lehetdyé
tessziik.

Az étel elvitelének modja:

- Sziil6, torvényes képviseld (vagy megbizottja) 11:30 — 12:30 kozott viheti el a
gyermek ebédjét egy altala behozott, tiszta ételhordd edényben.

Az idopont be nem tartdasa esetén az étel kiaddasdra nincs lehetdség.

Indoklas:

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvény
alapjan

6. § (2a) A hatranyos helyzetii €s a halmozottan hatranyos helyzetii gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltato koriilmények lekiizdéséhez €s
esélyeinek noveléséhez.

67/A. § értelmében

Hitrianvos helyzetii gyvermek: az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
Jjogosult gyermek, aki esetében az aldbbi korilmények koziil egy fenndll:

- asziilo, a csaladba fogad6 gyam (a tovabbiakban: gyam) iskolai végzettsége alacsony:
legfeljebb alapfoku végzettség (8 altaldnos);

- asziild, gyam alacsony foglalkoztatottsaga;

- az elégtelen lakaskoriilmények;

- anevelésbe vétel, valamint a tanuléi, hallgatoi jogviszonyban allé fiatal feln6tt szamara
nyujtott utégondozoi ellatas.

Halmozottan hatranvos helvzetii gvermek: az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
Jjogosult gyermek, aki esetében a fenti harom koriilmény koziil (alacsony iskolai végzettség, alacsony
foglalkoztatottsag, elégtelen lakdksrnyezet, illetve lakaskoriilmény) legalabb kettd fenndll.
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Az elfogadas jegyzbkonyve és jelenléti ive csatolva.

e

Az intézmény OM azonositdja: 034257 Készitette: T L A
Kardosné Kerfész Zsuzsanna
\ . Ovodavezett
Legitimécios eliaras - Ervényességet igazold alafrdsok; 4

Hatérozatszamon elfogadta:

i dbo ' e

Sandor Maria

Nevelotestiilet
oo 224, u
Szics Ildiko

Szakalkalmazottak

Véleménvnvilvanitok:

Ovodai Sziil6i Szervezet

Intézményvezetdi nvilatkozat:

Az intézmény felel6s vezetdjeként, Kardosné Kertész Zsuzsanna nyilatkozom, hogy az

Obudai Vackor Ovoda Hazirendje a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének intézményi helyi gyakorlatat tartalmazoé bels6 szabalyozd. Rendelkezései
érvénybelépésével a fenntartora, a miikodtetére tobbletkotelezettség nem harul.

.

Kardosné Kertész Zsuzsanha

Ovodavezeté -/

Hatalvos a kihirdetés napijatdl: 2023.08.29.

A dokumentum jellege; Nyilvanos™~

Megtalalhat6: Honlapon, csoportok
falinjsagjan, nevel6i szobdban

Készilt: 4 példdnyban

Iktatoszam: 63-1008-2023.
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